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Inicio de Excel  
Uso del teclado  

 
Alternativas para trabajar con hojas de Excel  

Inmovilizar  

 
 

Cambiar nombre y color de hoja  

Manejo de celdas y columnas  
Insertar filas y columnas  
Eliminar filas y columnas  

Agrupar filas y columnas  
Celdas personalizadas  

Personalizar fecha  

 
 

 
 

Rellenar filas  

 
 

 

Valor relativo y absoluto en una celda  
 
os  

Proteger y desproteger libro  
Trabajo compartido con varias hojas  

 

 
Inicio de funciones  

Operadores de Excel  

 
SUMA  
ABS  

ALEATORIO  
ALEATORIO ENTRE  
COCIENTE  

ENTERO  
PRODUCTO 
PROMEDIO  

            REDONDEAR  
TRUNCAR 
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SUMAR.SI  
CONTAR.SI  

NUMERO.ROMANO  
Operaciones con fracciones  

 

Funciones de texto  
IGUAL  
CARACTER o CAR  

CONCATENAR  
DECIMAL  
DERECHA  

IZQUIERDA  
ENCONTRAR  
HALLAR  

RECORTAR o ESPACIOS  
MED o EXTRAE  
LARGO  

LIMPIAR  
MAYUSC  
MINUSC  

NOMPROPIO  
REEMPLAZAR  
SUSTITUIR  
REPETIR  

MONEDA  
 

 

 
CELDA  
CONTAR.BLANCO  

ES.IMPAR  
ES.PAR  
ESBLANCO  

Funciones de error (ESERROR, ESERR, ESNOD, TIPO.DE.ERROR)  
ESTEXTO  
ESNOTEXTO  

ESNUMERO  
Funciones de fecha y hora  

HOY  

AHORA  
 

DIA  

MES  
 

FECHA  

SIFECHA  
DIA.LAB  
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DIAS.LAB  
DIASEM  

FECHA.MES  
FIN.MES  
TIEMPO o NSHORA  

HORA  
MINUTO  

 

CONSULTAH o BUSCARH  
CONSULTAV o BUSCARV  
TRANSPONER  

ELEGIR  
INDIRECTO  
AREAS  

COINCIDIR  
Funciones (COLUMNA, COLUMNAS, FILA, FILAS)  
DESREF  

 
 
 

 
 

 
 

Funciones financieras  
VALOR FUTURO  
NUMERO DE PERIODOS  

PAGO  
TASA  
VALOR ACTUAL  

VNA  
TIR  
Opciones de suma  

Opciones de SUMA MATRICIAL  
 

 

Buscar objetivo  
 

Lista  

 
Autofiltro y filtro avanzado  

Autofiltro  

Filtro avanzado  
Tablas  

 

Formato condicional  
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Cargas Batch tradicionales  
Cargas Batch con macros  

Controles de formulario  
Cuadro combinado  

 

 
Cuadro de lista  

 

Barra de desplazamiento  
Controles ActiveX  

Cuadro de texto  

Cuadro combinado  
 

 

Crear macro  
Usar referencias relativas  

UserForm  

Etiqueta  
Cuadro de texto  
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